
 

 
 هاي سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 ١از  ١ صفحه:

ریزي و    دفتر برنامه عنوان واحد سازمانی:
                   مدیریت عملکرد

 ۷۵: شماره پست ي برنامه راهبردکارشناس  عنوان پست:

 
 ي ز یشرکت بر اساس نظام برنامه ر  یاتیو عمل  يراهبرد   يبرنامه ها   نیو تدو  هیو مشارکت در ته  يهمکار  -۱
 .  يشنهاد یدر خصوص موارد پ  یکارشناس  یواحدها و انجام بررس  يشنهادیپ  يبرنامه ها   یو بررس  افتیو مشارکت در در  يهمکار  -۲
 واحدها توسط مراجع ذیربط .   یاتیو عمل  يراهبرد   يبرنامه ها   بیو تصو  دییاخذ تأ  يریگیپ -۳
 شرکت .   يها  تیو اولو  استهایواحدها، بر اساس س  يبرنامه ها  يکسوسازیو    يهمسان ساز  يزیبرنامه ر -٤
  ير یگیکلان شرکت و پ  ياستهایمختلف بر اساس چشم انداز و س  يواحدها   يو برنامه ها  هایاهداف استراتژ  يدوره ا  يو بازنگر   نیتدو  هیدر ته  يهمکار  -٥

 آنها   بیتصو
 مدت شرکت   انیکوتاه مدت و م  يبرنامه ها  يو بازنگر   نیتدو -٦
 کلان شرکت   يواحد و برنامه ها   يواحدها با برنامه ها  يشنهاد یپ  يو هماهنگ ساختن بودجه ها   قیواحدها و تلف  یاعتبارات درخواست  یبررس -۷
 و بودجه .  يز یبرنامه ر  یو هماهنگ  قیجهت تلف  يزیبرنامه ر  يدر خصوص اصلاح سازوکارها  شنهادیپ  ارائه -۸
 .  يز یبرنامه ر  يشاخص ها   تیاز وضع  یلیگزارش تحل  نیو تدو  هیته -۹
 مربوطه   يبرنامه و بودجه و مصوبه ها   نیقوان  ينامه ها و تبصره ها  نیآئ  نیو اظهار نظر در مورد قوان  یمطالعه، بررس   -۱۰
 ي زیتابعه در امور و موضوعات برنامه ر  يبا سازمان ها ، مراکز موسسات و واحدها   يهمکار  -۱۱
 مقام مافوق   ياز سو  یسازمان  فیامور محوله در حوزه وظا  ریانجام سا -۱۲
  دینما  فهیو کنترل پروژه انجام وظ  يزیگروه برنامه ر  سینظر رئ  ریز  یمنیا  ستمیس  تیریالزامات مد  تیبا رعا  فیوظا  يپست موظف است در اجرا   نیشاغل ا -۱۳

 مرتبط با شغل را انجام دهد   یامور ارجاع  ریعند اللزوم سا  و
 
 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولین مربوطه

 هادي دوست طلب  تعیین کننده وظایف
مدیر کل دفتر برنامه ریزي و  

 مدیریت عملکرد 
 

 دوست طلب هادي   تایید کننده وظایف 
مدیر کل دفتر برنامه ریزي و  

 مدیریت عملکرد 
 

 ناصر مرادلو  مسئول واحد تشکیلات 
و    سرپرست دفتر تشکیلات

 بودجه 
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